
企画コンペ提案書作成要領  
  

１ 事業の目的  
  この作成要領は、公立大学法人福島県立医科大学（以下「本学」という。）が実施する

「福島県立医科大学アニュアルレポート制作業務委託」に係る委託契約候補者の決定に関

し、企画コンペに参加する者（以下「参加者」という。）が企画コンペ提案書等を作成す

るために必要な事項を定める。 
 
２ 提出する書類 
 （１） 企画書 
    ア 参加者は、「業務委託仕様書」に沿った内容で、かつ次の事項を明確にした 
     企画書を作成すること。  
      ・ 表紙デザイン、レイアウトについてのデザインの方向性、コンセプト 
     ・ 読みやすさについての創意工夫の提案 
     ・ 制作ディレクターの業務実績 
     ・ 制作スケジュール  
     ・ 業務実施体制 
     ・ 会社概要 
    イ 参加者は、次の事項に沿って実寸（210×297mm／ページ）でのデザイン案を 

作成すること。 
     ・ アニュアルレポートのコンテンツのうち、以下のコンテンツについてデザイン案 

を作成すること。 
（ア） アニュアルレポートの発行にあたり（１ページ） 
（イ） Focus（１ページ） 
（ウ） 主なトピックス（２ページ） 

     ・ コンテンツ内容の執筆は、不要である。 
     ・ 作成にあたっては、「参加表明書（様式第２号）」記載のメールアドレス宛に 

送付する令和５年度のアニュアルレポート（作成コンテンツ箇所抜粋）を参考と

すること。（送付は、令和６年４月１１日（木）を予定。） 
    ウ 企画提案は、参加者（共同提案にあっては当該共同体）１者につき１提案とし、 
     複数提案を認めない。  
    エ 企画提案に当たり、写真、記事、イラストを使用する場合は、その所有者、保 

有者等から承諾を得ること。  
    オ 委託業務を確実に実施・履行するための組織体制（業務分担、担当者名等）、 
     連絡体制等を詳細に示すこと。  
 



 （２） 積算内訳書 
    ア 本業務の実施に要するそれぞれの経費の内訳（項目、数量、単価、金額、税等）

を明らかにした積算内訳書を作成すること。  
なお、本業務に係る費用の総額は、企画コンペ実施要領３(４)に定める委託料

の上限額を超えないこと。  
    イ 積算内訳書については、積算した金額に当該金額の 100 分の 10 に相当する

額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数がある場合は、その端数金額を切

り捨てた金額）をもって見積額とするので、参加者は、消費税及び地方消費税に

係る課税事業者であるか、免税事業者であるかを問わず、積算した金額の 100 
分の 110 に相当する金額を費用積算内訳書に記載すること。 

ウ 積算内訳書は、任意の様式によるものとし、企画書と別冊で作成すること。 
なお、本学理事長宛てに、参加者の商号又は名称、代表者職氏名を記載し、社

印及び代表者印を押印の上、提出すること。 
 
３ 書類の提出部数 
 （１） 提出書類 
    ア 企画書（任意様式） 
    イ 積算内訳書（任意様式） 
    ウ その他企画提案を説明するのに必要な書類 
 （２） 提出部数  
     正本１部（積算内訳書押印）、副本３部（正本の写し）  
 （３） 提出方法 
     企画コンペ担当事務局宛てに郵送又は持参すること。 
 （４） 提出期限  
     令和６年４月２３日（火）１７時（必着） 


