
仕 様 書 

 

１ 件 名  小冊子「エコチル調査でわかってきたこと vol.3（仮称）」作成 

２ 発行部数 

 （１）部 数：１２，０００部 

 （２）紙面サイズ：A５版 中綴じ製本 

 （３）ページ数：４０ページ 

 （４）印 刷 色：全面４色刷り（フルカラー） 

 （５）紙 質：マットコート紙９０K 

３ 業務内容 

  エコチル調査小冊子の制作（デザイン・レイアウト案の制作、各ページの校正や、狙

いに応じた適切なイラストの提案、ユニットセンターより提供したデータ及びグラフを

元にした図表制作等）、印刷、製本を行うこと。編集及び校正にあたっては、詳細スケ

ジュールを作成すること。 

（１）編集・デザイン 

   ①ユニットセンターより提出した原稿、データをもとに各コーナーのレイアウト及び 

ユニバーサルカラーデザインに配慮したデザイン（ユニットセンターより提供した 

データ及びグラフを元にした図表制作を含む）、編集を行い、校正を提案すること。 

   ②わかりやすく、見やすいレイアウトとすること。 

   ③各ページの狙いに応じて適切なイラストを提案すること。 

（２）校正・確認 

   ①校正回数は、必要に応じて何度でも校正ができる体制を整えること。 

   ②修正した原稿はユニットセンターに PDF データとして提出すること。 

   ③校正はユニットセンターが訂正した原稿、追加資料、データ等をもとに行うこ 

と。 

   ④校正の原稿をユニットセンターへ提出した後、全頁の確認（誤字、脱字、文字表現 

    上の誤り等）を行い、誤り若しくは疑わしい箇所があった場合は、その都度ユニッ 

トセンターへ確認し修正すること。また、ユニットセンターから修正依頼がある場 

合は、修正に応じること。 

（３）校了 

   校了は、PDF データをユニットセンターに提出し、確認を得ること。 

   ホームページ用のデータは、校了後納品までに、ホームページ掲載用のＰＤＦデータ 

   をユニットセンターへ提出すること。 

 



（４）印刷 

   印刷部数は、「２ 発行部数」のとおりとする。 

   刷り出し等は、版ずれや色むら等の検品を入念に行い、印刷状態を均一にすること。 

４ 納品 

  令和７年６月１０日 

（１）納品場所は、ユニットセンターが指定する場所とする。 

（２）成果物は DTP により制作した小冊子の電子データ（PDF 形式）、その他制作過程 

において発生した図やイラスト、グラフ等のパーツデータ一式（jpeg 形式）を記録

した CD-R（または DVD-R）1 部。  

５ 業務にあたっての特記事項 

（１）著作権に関すること 

   本業務に係るすべての成果品（記事、地図、イラスト、ロゴ等）の著作権（著作権法 

第 27 条・第 28 条に規定する権利を含む）は、ユニットセンターに帰属する。また、 

成果品は、ユニットセンターが制作するホームページや、印刷物等に自由に使用でき 

るものとする。 

（２）情報セキュリティ 

  ①作業で使用するデータは、作業目的以外に複製及び利用を禁止すること。 

②作業終了時、処理に使用したデータは復元不可能に処理を行うとともに、削除した 

日、削除方法、内容、破棄責任者などを記録した作業終了証明書等（様式自由）に 

より発注者に報告すること。 

   ③データ CD 等は使用後速やかに福島ユニットセンターへ返却すること。 

   ④納品データはウイルスチェックを実施するなど、セキュリティの確保に努める 

こと。 

（３）その他 

   本仕様に記載されていない事項であっても、当然、必要と思われる事項については、 

発注者と協議の上、受託者の責任において処理するものとする。疑義が生じた場合 

は、発注者受託者が協議の上これを定めることとする。 


